
ไม่ถูกต้องกลับไปแก้ไข  1 วัน 

Flowchart การปฏิบติังาน
การเบิกเงิน

จนท.รับหลักฐานและบันทึกใน
ทะเบียน 3 นาที

จนท.ตรวจสอบหลักฐานขอเบิก/
ตรวจสอบงบประมาณที่ได้รับจัดสรร      

1 ชั่วโมง

จนท. ท าบันทึกหน้ารายการขอเบิกและบันทึกขออนุมัติ
เบิก 30 นาที 

ผอ.อนุมัติ   1
วัน 

จนท.บันทึกรายการวางเบิกใน
ทะเบียนคุมฯ บันทึกขอเบิก         

1 วัน

จนท.เสนอ ผอ.เพื่อท าการอนุมัติ  อ2

พิมพ์รายงานขอเบิกเงินจากระบบ 
GFMIS  เสนอ หน.ฝ่ายบริหาร

อนุมัติ  อ1

คลังจังหวัดอนุมัติ 
การเบิก  1 วัน

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง “ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง. การรับเงิน การจา่ยเงนิ การเก็บรักษาเงิน 
และการนาเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒”.



ไม่ถูกต้อง

การจา่ยเงิน

จนท.ตรวจสอบการ
โอนเงินเข้าบัญชี

ธนาคาร
เวลา 10.00 น. ทุกวัน

จนท.ท ารายละเอียดการจ่าย/เขียนเช็คสั่งจ่ายและบันทึกทะเบียนคุมเช็ค
2 ชม.

โอนเงินในระบบ KTB Corporate Online ให้แก่ 
จนท./จ่ายเช็ค

2 ชม.

หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป อนุมัติการจ่ายเงิน ในระบบ KTB Corporate Online

1 ชม.

จนท.ท าขอจ่ายในระบบ 
GFMIS

1 วัน

เสนอ ผอ.อนุมัติและ
ลงนามสั่งจ่ายเช็ค

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง “ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง. การรับเงิน การจา่ยเงนิ การเก็บ
รักษาเงิน และการนาเงินสง่คลัง พ.ศ. ๒๕๖๒”.



การยืมเงิน

จนท.การเงินรับเอกสาร
20 นาที

จนท.ตรวจสอบรายการที่ขอยืม
½   วัน

ผู้ขอยืม
เงิน

จ่ายเงินให้กับผู้ยืมเงินตามสัญญา
3 วัน

เมื่อลูกหนี้ส่งหลักฐาน/เงินสดเหลือจ่าย จนท.ตรวจสอบเอกสารขออนุมัติ

บันทึกการรับคืนและออกใบรับใบส าคัญ/รับเงินเครื่อง  EDC
2 วัน

บันทึกระบบ GFMIS ด้านบัญชี และเบิกเกินส่งคืน 
2 วัน

ออกเลขทะเบียนคุมสัญญาการยืมเงิน

บันทึกรายการขอเบิก
1 วัน

เสนอ ผอ.อนุมัติ
1 วัน

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง “ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง. การรับเงิน การจา่ยเงนิ การเก็บรักษาเงิน 
และการนาเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒”.
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